NAMENSKI WEB PAKET ZA OBAVLJANJE SVIH POSLOVA 1Z
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OKOLINI I POSLOVA PROTIVPOZARNE ZASTITE
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Osnovni cilj prilikom projektovanja i izrade ovog softverskog reSenja bio je da se, na
osnovu Zakonom i Pravilnicima propisanoj izradi Akta o proceni rizika ha radnom mestu i u
radnoj okolini, kao i ostalim neophodnim evidencijama iz oblasti bezbednosti Zivota i
zdravlja, pozitivnih iskustava, a imajuci u vidu specific¢nosti korisnika u nasoj zemlji izvrSi
izrada WEB zasnovanog informacionog sistema koji ¢e sluZziti kao alat za formiranje
odgovarajuce baza podataka iz oblasti bezbednosti i zdravlja na radu, sprovodenje
Zakonom propisane procedure izrade Akta o proceni rizika, te obezbediti vodenje svih
neophodnih evidencija iz oblasti bezbednosti i zdravlja na radu i protivpoZarne zastite.

LatiPro je moderan i efikasan informacioni sistem, jednostavan za upotrebu, namenjen je i
za korisnike bez velikog znanja i iskustva u radu sa personalnim raCunarima i
Internet/Intranet okruzenju. KorisniCki interfejs uraden je na srpskom jeziku (latiniéno
pismo), sa jasno definisanom namenom pojedinih menija, pojednostavijen i prilagoden
Sirokom krugu korisnika bez potrebe za prethodnom obukom za korisc¢enje.

Informacioni sistem je u potpunosti namenjen za koriS¢enje u Internet/Intranet okruzenju i
za njegovu eksploataciju neophodan je personalni raCunar sa bilo kojom rezolucijom
ekrana, instaliran bilo koji Internet pretraziva¢ (Internet eksplorer, Mozilla Firefox, Opera,
Google Chrome ili bilo koji drugi).

Programsko reSenje je tako uradeno da se moze Koristiti i u onim privrednim subjektima
koja ve¢ imaju izraden Akt o proceni rizika, kao i onim koja tek poc€inju proces izrae akta.
1. REDOSLED UNOSENJA PODATAKA U BAZU PODATAKA

1.1. Podaci o firmi

Prva aktivnost koju treba izvrSiti pri eksploataciji LatiPro-a je unos podataka o firmi. Iz
padaju¢eg menija Organizacija firme _izaberite opciju Podaci o firmi kao Sto je prikazano
na slici 1.

Podaci o firmi ‘h ‘
Radna mesta
2aposleni
Objekti
Pomoine konstrukcije

Sredstva i oprema za rad
Alati i pomoéna oprema
Sirovime i materijali

PP aparati

Hidranti

PP ormariéi

test

Daturn osni
Adresa:
Mesto:

P8 Procene rizika radnih mesta
[P

Slika 1.1zbor menija za unos podataka o firmi

Na ekranu ¢e se pojaviti maska za unos podataka o firmi. Podatke unosite u slobodne
rubrike kao Sto je prikazano na slici 2. Ako prvi put unosite rubrike ¢e biti prazne, a ako
vrSite izmenu podataka u rubrikama ce biti podaci koje ste ranije uneli. Po zavrSetku

| Unesi u bazu_[§

unosa-izmene kliknite na dugme



UNOS PODATAKA O FIRMI

PMaziv firme: INTUIS COMPUTERS d.o.0
Opis Preduzede za proizvodnju i promet informatitke opreme i informaticki inZenjering

Datumn osnivanja: 1.1.1993

Adresa: Serdar Jola 4
Mestor Beograd

FIB 100037912
tatbroj 11223344

it dal: 978654 Maziv:

Req br.soc.dopr. 123

Telefon: +381 11 2006192
Weh: s intuis.rs
E-mail office@intuis.rs

Qdgovorna lice Sreten Stiepovic

Tehnologkiiradni  Ragunarski konsalting | infenjering]
proces u celini:

Username 2

Password, 2utzu

Slika 2. Podaci o firmi

Svaka naknadna izmena podataka o firmi vrSi seapaed navedeni dan.

1.2. Radna mesta

Sledeca aktivnost je unoSenje podataka o radnim mestima koja postoje u firmi (definisana
aktom o sistematizaciji radnih mesta). 1z padaju¢eg menija Organizacija firme izaberite
opciju Radna mesta kao Sto je prikazano na slici 3.
& PROKOWAY d.o.o.

Administracija ¥ Organizacija firme ¥

Podaci o firmi
Radna mesta

Zaposleni
objekti

KLIJENTI-UNOS NOVOG

aaaaaaaaaa
Demao 1000000FOSLEDNIA FROBA, ZAISTA FOSLEDHIA

Dushan
il

INTUIS COMPUTERS dl.o.0.

Pomoine konstrukcije
Sredstva i oprema za rad
Alati i pomo€na oprema
Sirovime i materijali

100Sreten Stjiepovié PP aparati i
Wica Jovic Hidranti
100 PP ormarici

Jankovic d.o.o. Procene rizika radnih mesta

Slika 3. I1zbor menija za unos podataka o radnim mes  tima

Na ekranu ¢e se pojaviti maska za unos podataka o radnom mestu. Podatke unosite u
rubrike kao Sto je prikazano na slici 4. Ako prvi put unosite rubrike ¢e biti prazne, a ako
vrSite izmenu podataka u rubrikama ¢ée biti podaci koje ste ve¢ uneli. Rubrike koje na kraju

imaju znak " ukazuju na moguénost izbora od vie dozvoljenih moguénosti (to vaZi za
bilo koju formu) kao Sto je prikazano na slici 5.



' Radno mesto s, str.sprema Opis
DODAVANJE NOVOG RADNOG MESTA
Naziv radnog mesta Predviden brizwéilaca:

Poltebna stt.sprema: | zaheri sirspremu . v
Radni proces,

Radno vreme g-casovno: [ 10-casomo: 1 U smenama: (1 Noénirad: (] Ostalo
Pauza 30min.[J 4s5min.[J wema ] Neogranitena (] 2x30min. ] ostalo;
RM sa pogeh.us! @ne Oba

Beneficirani staZ @ne Opa

Posehini zahteu
Broj povreda naradu: |0

Infarmaciie o povredarna

| Dodai |
Slika 4. I1zbor menija o padacima o radnim mestima

Fotrebna strsprema: lzaheri str.spremu ... =

Radni proces: lzaber strspremu ...
| Stepen cetri razreda nsnovne
Il Stepen - osnovna kala
|I| Stepen - 555 srednja kala
' Stepen - 555 nia kola
W Stepen - WKW - srednja kala
VI Stepen - VS viga kola
Radno vreme: Vil Stepen - VSS visoka struna sprema
Pauza: VIl-1 Stepen - Magistratura
Wl Stepen - Dokiorat

Bh oo nncak nel

Slika 5. Izbor iz menija sa unapred zadatim vrednos  tima

Po zavrSetku unosa kliknite na dugme. @ . Postupak ponovite za sva radna mesta u
okviru firme. l1zmena podataka za radno mesto vrSi se na sledeci nacin. Iz padajuceg
menija Organizacija firme _izaberite opciju Radna mesta, na ekranu ¢e se pojaviti maska
na kojoj ¢e se na pocetku liste nalaziti definisana radna mesta, a na kraju maska za unos
podataka o novom radnom mestu (slika 4.). Izmena podataka za odredeno radno mesto

vrSi se klikom na znak /@ , nakon Cega se otvara maska za izmenu podataka o radnom
mestu kao Sto je prikazano na slici 6. Kao Sto se sa slike vidi u donjem delu ekrana
pojavljuje se skup opcija sa unapred definisanim mogucénostima koje se popunjavaju po
izvrSenoj proceni rizika, podacima o lekarskim pregledima, HTZ opremi i Uputstvima
predvidenim za navedeno radno mesto. Unose se podaci iz provedene procene prema
ovom programu ili dobijeni drugom procenom po drugoj metodologiji.

Uklanjanje nekog radnog mesta iz baze podataka vrsi se klikom na znak {t")koji se nalazi
na kraju svih podataka o radnom mestu.

Raino mesto IS, Str.sprema Opis

ISPRAVKA PODATAKA O RADNOM MESTU "MAGACIONER'

Maziv radnog mesta Wagacioner Predviden brizvrsilaca: 3
Palrebna strsprama; | Glepen - 555 srednia kola v
Radni proces. Organizuje prilem, skladistenje i izdavanje materijala iz magacina. Kontrolise pratecu

Ankumentaciu | stara 5& o uradnost macacing. Radi i ostale pozlove kole mu rukavadilas radne
jedinice naredi

Radno veme: 8-tasoma 10-tasovno: 1 U smenama: O noéniras: O ostalo
Pauza: 30 min 45 min. [0 Nemad Meogranicena [0 2@0min. O Ostaln
RM sa poset.us| @ne Opa
Beneficiran slaz @ne Ops

o sta za I Zdray rad ng

Pasehnizahteyi:

Braj pavreda na radu; a
Mije bilo
Informasije o povredama

| Izmeni | Odustani |
Rizici | mere: v &
HTZ oprema: v o mes. (+)
Uputstva: | ()
Lek.pregledi: v (+)

Slika 6. Izmena podataka o radnom mestu



Izmena podataka vezana za radno mesto je bitha stoga Sto se koriSéenje evidencija
vezuje za podatke koji se unose na ovom mestu (podaci o radnom mestu). Podatke
unosite na osnovu procene koju ste uraditi po ovoj metodologiji ili ¢e te uneti podatke iz
neke vec¢ zavrSene procene po drugoj metodologiji. Postupak se sastoji u slede¢em: iz

padajuéeg menija sa unapred definisanim vrednostima Riziciimere: izaberite
opasnost - Stetnost koja je identifikovana za konkretno radno mesto klikom na listu sa

unapred definisanim vrednostima (), potom izaberite nivo opasnosti iz padajuce liste

(drugi deo polja za unos) i klikom na znak L\% izvrSite dodavanje opasnosti. Postupak
ponovite za sve identifikovane opasnosti. Uklanjanje pogresno dodate opasnosti vrSi se

pritiskom na znak SU koji se nalazi na kraju njenog naziva. Ako podatke preuzimate iz
procene koju ste uradili koris¢enjem ovog programskog paketa dovoljno je kliknuti na naziv

Rizic !]I mere
, Cime Ce se preuzeti sve identifikovane opasnosti i definisane mere koje ste
uneli tokom izrade procene a obrisati sve vrednosti koje su pre bile unete.

Kada zavrSite sa unosom podataka vezanim za opasnosti-Stetnosti predite na unos
podataka vezanih za HTZ opremu koju je neophodno koristi na tom radnom mestu (u
skladu sa Pravilnikom). Postupa je sledeéi iz padajuée liste sa unapred definisanim
vrednostima izaberite HTZ opremu i definiSite vremenski period posle kojeg je potrebno

zameniti HTZ opremu, izbor potvrdujete klikom na znak L\[%J na kraju linije za unos.
Postupak uklanjanja pogresno dodate HTZ opreme, isti je kao i kod ostalih slu¢ajeva

klikom na znak L\'E"J pored naziva sredstva. Sledec¢a aktivnost je definisanje Uputstava i
Upozorenja koja se trebaju obezbediti za radno mesto. Izbor se vrSi iz padajuce liste sa

unapred definisanim vrednostima kao i u svim prethodnim slu€ajevima (L\[%J). Sledeca
aktivnost je definisanje tipova i periodike lekarskih pregleda za radno mesto. Vrednosti se
kao i prethodnom slu€aju biraju iz padajuce liste sa unapred definisanim vrednostima. Po

zavrSetku unosa-izmene podataka za navedeno radno mesto kliknite na dugme (e ]

ako je unos izvrSen ispravno ili na dugme === ako ne Zelite da vrSite izmenu.
Postupak se ponavlja za svako radno mesto na isti nacin. Bitno je da svako radno mesto
za koje unosite podatke iz procene morate oznacliti kao mesto sa povecanim rizikom
(Cekiranjem navedene oznake na formi za izmenu podataka o radnom mestu).

1.3. Objeki

Sledec¢a aktivnost je unoSenje podataka o objektima koji postoje u firmi. 1z padajuceg
menija Organizacija firme _izaberite opciju Objekti kao Sto je prikazano na slici 7.

Drganlzacl]a firme ¥
Podaci o firmi
Radna mesta
Z2aposleni

Radno mesto

Sredstva i oprema za rad
Maziv radnog mesta: Magacioner Alati i pomocna oprema
Potrebna str.sprema: 1 Stepen - 555 sredn]a kol e nmeiaterrall

. PP aparati
Radni proces:
P =1 Hidranti

°| PP ormarici
Procene rizika radnih mesta

Slika 7. Izbor menija za unos podataka o objektima




Na ekranu ¢e se pojaviti maska za unos podataka o objektima. Podatke unosite u rubrike
kao 5to je prikazano na slici 8

"Naziv ohjekta / adresa Namena (Opis Ratna mesta

Slika 8. Meni za unos podataka o objektima
Po zavrdetku unosa kliknite na dugme. * .Postupak ponovite za sve objekte u okviru

firme. Za svaki objekat definiSu se radna mesta koja svoje radne zadatke obavljaju u
njemu. Dodavanje radnih mesta vrSi se klikom na naziv radnog mesta iz menija sa

N
unapred definisanim vrednostima (), konag¢no dodavanje vrsi se klikom na znak L\% koji
¢e se pojaviti pored izabranog radnog mesta. Ako greSkom unesete neko radno mesto da

{%Magaciuner
bi ga uklonili iz liste kliknite na znak koji se nalazi ispred naziva tog radnog
mesta. Postupak ponovite za sve objekte koji postoje u firmi. Izmene podataka o objektu

vr§e se klikom na znak }{b koji se nalazi na kraju svih podataka o objektu. Uklanjanje

nekog objekta iz baze podataka vrSi se klikom na znak {bkoji se nalazi na kraju svih
podataka o objektu.

1.4. Pomo éne konstrukcije

Sledeca aktivnost je unoSenje podataka o pomoénim konstrukcijama koji postoje u firmi. 1z
padajuc¢eg menija Organizacija firme izaberite opciju Pomocne konstrukcije kao $to je
prikazano na slici 9.

& PROKOWAY d.o.o
be: d
Administracija ¥ Organizacija firme ¥

Podaci o firmi
Radna mesta
KLIJENTI-UNOS NOVOG 2aposleni
Objekti
Pomocne konstrukcije
Sredstva i oprema za rad
Alati i pomocna oprema
INTUIS COMPUTERS d.o.0, Sirovime i materijali
A00Sraten Stjepowié PP aparati

Nica Jovic Hidranti

o0 PP ormarici

Jankovic d.o.0. Procene rizika radnih mesta
n

Slika 9. I1zbor menija za unos podataka o pomo  énim konstrukcijama

aaaaaaaaaa
Demo 1000000FPOSLEDNIA PROBA, ZAISTA POSLEDNIA

Dushan

Na ekranu c¢e se pojaviti maska za unos podataka o pomocénim konstrukcijama. Podatke
unosite u rubrike kao Sto je prikazano na slici 10

Naziv Konstrukcije Namena Opis

Slika 10. Meni za unos podataka o pomo énim konstrukcijama



Po zavrSetku unosa kliknite na dugme. * .Postupak ponovite za sve pomocne
konstrukcije u okviru firme. Izmene podataka o pomocénim konstrukcijama vrSe se klikom

na znak ‘% koji se nalazi na kraju svih podataka o objektu. Uklanjanje neke od

pomocnih konstrukcija iz baze podataka vrsi se klikom na znak @ koji se nalazi na kraju
svih podataka o pomoc¢noj konstrukciji.

1.5. Zaposleni

Sledeca aktivnost je unoSenje podataka o zaposlenima koji rade u firmi. 1z padajuéeg
menija Organizacija firme _ izaberite opciju Zaposleni kao Sto je prikazano na slici 11

KO
ST

%PRO
D

Administracija ¥ Organizacija firme ¥
Podaci o firmi

Radna mesta
Zaposleni
Objekti
Pomocne konstrukcije
Sredstva i oprema za rad
Alati i pomoéna oprema
Sirovime i materijali

PP aparati

Hidranti

PP ormarici

Naziv Konstrukcije Namena

Skela Pomodna konstrukciia za iz
Moritadi strukturaine tasach
centar Movi Beograd Blok 3

Procene rizika radnih mesta

Slika 11. Izbor menija za unos podataka o zaposleni ma

Na ekranu ¢e se pojaviti maska za unos podataka o zaposlenima. Podatke unosite u
rubrike kao Sto je prikazano na slici 12

Zaposleni Roden Zaposlen od-do Osigur. i staz Zanimanje i r.mesto

DODAVANJE NOVOG ZAPOSLENOG

Prezime: | Irme: Irme oca: IMBCG: Fol: Mugki |»
Roden dana U mesty opé&tina dréava
Stanuje uul. mesto opéting
Strsprema: w  Fanimanje:
Zaposlen od do Frethodni staz: 0 god. 0 mes. Osnov osiguranja; sifra opis
Radno mesto: v od dana
| Dodai |

Slika 12. Meni za unos podataka o zaposlenima

Po zavrSetku unosa kliknite na dugme. @ .Postupak ponovite za sve zaposlene u

firmi. 1zmene podataka o pomoc¢nim konstrukcijama vrSe se klikom na znak }\n—n) koji se
nalazi na kraju svih podataka o zaposlenom. Prilikom izmene podataka na formi se
pojavljuju i dodatni podaci 0 osposoblienosti za bezbedan i zdrav rad (razlog
osposobljavanja, datum osposobljavanja i datum provere), kao Sto je to prikazano na slici
13.



Zaposleni Roden Zaposlen od-to Osigur. i staz Zanimanje i r.mesto

%

ISPRAVKA PODATAKA: MITROVIC GORAN {PETAR) 1-52009

Prezime: Mitravig| Ime: Garan Ime oca: Petar JBG: 1509968771016 Pol: Muski v
Roden dana 15.9.1969 urnesty Sabac opitina Sabac drZzva Srhija

Stanuje u ul. Jurija Gagarina 185/66 mesta Beograd opstina Maovi Beagrad

Strsprema: Il Stepen - 555 srednja kola w Fanimanje. Bravar

Zaposlenod 1.10.2004 do Prethodni staz; 11 god. |7 mes. Osnoy osiguranja: Sifra 1010 opis Zaposlena lica

Radno mesto; Ma gacioner - Viljudkarista » od dana 1.10.2004

Osposobliavanje
Razlog osposoblj. v

Datumi: teor.obuke teor.provere prakt.obuke praki.provere

[ Izmeni | Odustani |
Slika 13. Meni za izmenu podataka o zaposlenima

Zaposlene koji su prestali sa radom u firmi, ne tre ba brisati iz baze podataka (radi
analiza povreda i sli €éno) ve € im samo treba uneti podatak o datumu prestanku rad a.

1.6. Sredstva i oprema za rad

Sledec¢a aktivnost je unoSenje podataka o sredstvima i opremi za rad. 1z padaju¢éeg menija
Organizacija firme __ izaberite opciju Sredstva i oprema za rad kao Sto je prikazano na slici

14.
B"g-.. OWA d.0.0

Organizacija firme ¥
Podaci o firmi

Radna mesta

KLIJENTI- UNOS NOVOG Zaposleni

aaa0aaaaaa thEk?I A

Demo 1000000F OSLEDNJA PROBA, ZAISTA POSLEDNJA Pomocéne konstrukcije It
Dushan Sredstva i oprema za rad

o Alati i pomoéna oprema

INTUIS COMPUTERS d.0.0. Sirovime i materijali

10035 reten Stiepovié PP aparati

Nica Jovic Hidranti

00 PP ormarici

Jankovic d.o.o. Procene rizika radnih mesta

Slika 14. Izbor menija za unos podataka o sredstvim  a i opremi za rad

Na ekranu ¢e se pojaviti maska za unos podataka o sredstvima i opremi za rad. Podatke
unosite u rubrike kao Sto je prikazano na slici 15.

Vrsta Naziv Tip Ser.hr. Proizvodnja Objekat Pregled Registr.

DODAVANJE NOVE OPREME

rsta: @ sredstoioprema O vozilo (auto kamion autobus)
Mazi: |
Tip:
Regist. ili serijski broj
Proizvodad
Godina proizv.
Lokacija: £
Uputstyo 7a rukovanje: @ repostji Ospski O Strani
Uputstvo za odeavanje: @ mepostoji Ospski O Strani
CE nznaka: @ Me postoji O Posotoji
Periodika pregledalkontorle: |0 mes. {0 ako ne posoto)i obaveza)
Pregled, ako posotoji ohaveza:
Broj nalaza:
Diatum pregleda:
Ustanova
Periodika registracije: 1] rmes. (0 ako ne posotoji obaveza)
Datum registracije:

Slika 15. Meni za unos podataka o sredstvima i opre  mi



Po zavrSetku unosa Kkliknite na dugme. @ .Postupak ponovite za sva
sredstva/opremu i vozila u firmi. Izmene podataka o sredstvima i opremi vrSe se klikom na

znak }\n—n) koji se nalazi na kraju svih podataka o sredstvu/opremi ili vozilu. Uklanjanje

nekog sredstva ili opreme iz baze podataka vrSi se klikom na znak {n) koji se nalazi na
kraju svih podataka o navedenom sredstvu/opremi.

1.7. Alati i pomo éna oprema

Sledeca aktivnost je unoSenje podataka o alatima i pomocnoj opremi. |z padajuc¢eg menija
Organizacija firme _ izaberite opciju Alati i pomocna oprema kao $to je prikazano na slici
16.

PROKOWAY d
D e e E

Administracija ¥ Organizac
Podaci o firmi

Radna mesta

Alat Namena Zaposleni

Objekti

Pomoéne konstrukcije
Sredstva i oprema za rad
Alati i pomocna oprema

Sirovime i materijali
PP aparati

Hidranti

PP ormarici

Procene rizika radnih mesta

Slika 16. I1zbor menija za unos podataka o alatimai  pomo énoj opremi

Na ekranu ¢e se pojaviti maska za unos podataka o sredstvima i opremi za rad. Podatke
unosite u rubrike kao Sto je prikazano na slici 17.

Alat Namena Opis Radna mesta

Slika 17. Meni za unos podataka o alatima i pomo  énoj opremi

Po zavrdetku unosa kliknite na dugme. . Postupak ponovite za sve alate i pomo¢nu
opremu u okviru firme. Za svaki alat i pomoénu opremu definiSu se radna mesta koja ga
koriste za obavljanje radnih zadataka. Dodavanje radnih mesta vrSi se klikom na naziv

radnog mesta iz menija sa unapred definisanim vrednostima ("), kona&no dodavanje vrsi

se klikom na znak % koji ¢e se pojaviti pored izabranog radnog mesta. Ako greSkom

-IMagacioner
unesete neko radno mesto da bi ga uklonili iz liste kliknite na znak {F_% koji se nalazi
ispred naziva tog radnog mesta. Postupak ponovite za sve alate i pomoénu opremu koja

postoji u firmi. Izmene podataka o alatu/pomocnoj opremi vrSe se klikom na znak }{b koji
se nalazi na kraju svih podataka o alatu/pomo¢noj opremi. Uklanjanje nekog

alata/pomocne opreme iz baze podataka vrsi se klikom na znak {b koji se nalazi na kraju
svih podataka o alatu/pomoc¢noj opremi.



1.8. Sirovine i materijali

Sledec¢a aktivnost je unoSenje podataka o sirovinama i materijalima koji se koriste tokom
obavljanja poslova u firmi. Iz padaju¢eg menija Organizacija firme izaberite opciju
Sirovine i materijali kao Sto je prikazano na slici 18.

= U L) & 1.0 0
B2

i d acija Organizacija firme ¥
Podaci o firmi
Radna mesta
Radno mesto Izwrs. Str.sprema Opis| Zaposleni
i Yl Stepen - VS vida Objekti
Direktor 1 kola X pomocne konstrukcije
i || Stepen - osnovna Sredstva i oprema za rad
Cuvar 3 Chiez| . 5
kala Alati i pomoina oprema
Ma gacioner - 3 IV Stepen - 555 Rt Sirovime i materijali ‘h
Viljuskarista srednja kola PP aparati
. IV Stepen - 555 Orgal Hidranti
Magacioner 3 srednja kol ol Y-
Tahnicki direkior , ¥IStepen-VSuisa oral Procene rizika radnih mesta

Slika 18. Izbor menija za unos podataka o sredstvim  a i materijalima

Na ekranu ¢e se pojaviti maska za unos podataka o sredstvima i materijalima. Podatke
unosite u rubrike kao Sto je prikazano na slici 19.

Sirovina-Materijal Namena Opis Radna mesta

h

Slika 19. Meni za unos podataka o alatima i pomo  énoj opremi

Po zavrSetku unosa kliknite na dugme. Postupak ponovite za sve sirovine i materijale
koji se koriste u okviru firme. Za svaku sirovinu i materijal definiSu se radna mesta koja ga
koriste za obavljanje radnih zadataka. Dodavanje radnih mesta vrSi se klikom na naziv

radnog mesta iz menija sa unapred definisanim vrednostima ("), konagno dodavanje vrsi

se klikom na znak E\T%) pored izabranog radnog mesta. Ako greSkom unesete neko radno

{%Magacianer
mesto da bi ga uklonili iz liste kliknite na znak koji se nalazi ispred naziva tog
radnog mesta. Postupak ponovite za sve sirovine i materijale koji se koriste u firmi. lzmene

g
podataka o sirovini/materijalu vrSe se klikom na znak }\Tb koji se nalazi na kraju svih
podataka o sirovini/materijalu. Uklanjanje nekog alata/pomoc¢ne opreme iz baze podataka

vrSi se klikom na znak @ koji se nalazi na kraju svih podataka o sirovini/materijalu.

1.9. Protivpozarni aparati

Sledec¢a aktivnost je unoSenje podataka o protivpoZarnim aparatima koji se koriste u firmi.
Iz padajuc¢eg menija Organizacija firme  izaberite opciju PP _aparati kao Sto je prikazano
na slici 20.




4 U 4 (]
32

Sirovina-Materijal

Slika 20. I1zbor menija za unos podataka o protivpoz

Namena

oOrganizacija firme ¥

Podaci o firmi

Radna mesta

Zaposleni

DObjekti

Pomocne konstrukcije

Sredstva i oprema za rad

Alati i pomoéna oprema

Sirovime i materijali

PP aparati
Hidranti ‘h

PP ormarici

Procene rizika radnih mesta

arnim aparatima

Na ekranu ¢e se pojaviti maska za unos podataka o PP aparatima. Podatke unosite u

rubrike kao $to je prikazano na slici 21.

Lokacija Tip Serviser Fabr.broj Godina

Tip aparata:

Cbjekat:

Bliza lokacija:

Servigar:

Fabrbroj

Godina proizvodnje:
Daturn kartana:

Diatum punjenja:
Datum pregleda:
Datum kantrole na HYP:

Datum Datum kont. Datum
Dat.kart. pregleda naHVP. punjenja
DODAVANJE NOVOG PP APARATA
T ~
v
= )
Rezultat:
aratima

Slika 21. Meni za unos podataka o protivpozarnim ap

Po zavrSetku unosa kliknite na dugme. % 1 . Postupak ponovite za sve PP aparate koji
postoje u firmi. U bazi podataka ve¢ su upisani svi tipovi PP aparata koji se koriste u Srbiji.

Izbor aparata vrsi se iz liste sa unapred definisanim vrednostima ("~ ). Objekat u kome se
PP aparat nalazi izabracete iz liste objekata koji postoje u firmi. Pod blizom lokacijom
smatra se konkretno mesto u okviru objekta (npr. hodnik, kancelarija 112. i slicno). U bazi

podataka postoji lista servisera (servisnih centara) pa je potrebno izabrati iz liste sa

unapred definisanim vrednostima. Postupak ponovite za sve PP aparate koji postoje u

firmi. Izmene podataka o PP aparatu vrsi se klikom na znak }\DD koji se nalazi na kraju
svih podataka o PP aparatu. Uklanjanje nekog nekog PP aparata iz baze podataka vrsi se

klikom na znak @ koji se nalazi na kraju svih podataka o PP aparatu.

1.10. Protivpozarni ormari €i

Sledeca aktivnost je unoSenje podataka o protivpozarnim ormari¢ima koji postoje u firmi.

Iz padaju¢eg menija Organizacija firme

na slici 22.

izaberite opciju PP ormarici kao Sto je prikazano
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i, d acija Organizacija firme ¥

Podaci o firmi

Radna mesta

Zaposleni
Lokacija Tip Serviser| objekti

Pomocne konstrukcije
Magacin gotovin 5254 Servis vat Sredstva i o?rema za rad

- JUSZC2135 Alati i pomoéna oprema
proizvoda GASOP - BEOGRED 0T
- Sirovime i materijali
PP aparati
Hidranti

PP ormarici

Tip aparata:
Procene rizik ‘h dnih mesta

. Ohiekat:
Slika 22. Izbor menija za unos podataka o protivpoZz  arnim ormari éima

Na ekranu ¢e se pojaviti maska za unos podataka o PP ormari¢ima. Podatke unosite u
rubrike kao 5to je prikazano na slici 23.

PP ORMARICI

Datum Stanje

Dhjekat | Oznaka ormara Tip ormara Hidranti pregleda

)

Slika 23. Meni za unos podataka o protivpoZarnim ap  aratima
Po zavrSetku unosa kliknite na dugme. ~ Postupak ponovite za sve PP ormarice Koji
postoje u firmi. U bazi podataka ve¢ su upisani svi tipovi PP ormarica. 1zbor ormari¢a vrsi

se iz liste sa unapred definisanim vrednostima (). Objekat u kome se PP aparat nalazi
izabracete iz liste objekata koji postoje u firmi. Postupak se ponavlja za sve PP ormari¢e

koji postoje u firmi. Izmene podataka o PP ormari¢u vrSi se klikom na znak ’{.‘Dkoji se
nalazi na kraju svih podataka o PP ormari¢u. Uklanjanje nekog PP ormari¢a iz baze

podataka vrsi se klikom na znak {b koji se nalazi na kraju svih podataka o PP ormaricu.

1.11. Hidranti

Sledeca aktivnost je unoSenje podataka o hidrantima koji postoje u firmi. iz padajuceg
menija Organizacija firme _ izaberite opciju Hidranti kao Sto je prikazano na slici 24.

& PROKOWAY d
5]
Administracija v Organizacija firme ¥

Podaci o firmi
Radna mesta
Zaposleni
Objekti
Pomoéne konstrukcije

oy Sredstva i oprema za rad
N Alati i pomoéna oprema

Objekat / Oznaka ormara Tip ormara

Sirovime i materijali
PP aparati

PP ormaric
Procene rizika radnih mesta

Slika 24. Izbor menija za unos podataka o hidrantim a

Na ekranu ¢e se pojaviti maska za unos podataka o hidrantima. Podatke unosite u rubrike
kao Sto je prikazano na slici 23.

HIDRANTI
Datm Dovodna Hidrantska e Mlaznica Staticki Radni Protok
|n;| enia instalacija instalacija (@ mm) {'l" |n|n; pritisak pritisak vode
I (@ mm) (@ mm) {bar) {bar) {litimin)
Oznaka: Cpis

()
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Slika 25. Meni za unos podataka o hidrantima

Po zavrSetku unosa kliknite na dugme. Postupak ponovite za sve hidrante koji postoje
u firmi. Proradun protoka vode vrSi se automatski nakon unosa svih potrebnih podataka.

Izmene podataka o hidrantu vrSi se klikom na znak }\rb koji se nalazi na kraju svih
podataka o hidrantu. Uklanjanje nekog hidranta iz baze podataka vrSi se klikom na znak

{b koji se nalazi na kraju svih podataka o hidrantu.

1.12. Procena rizika

Posto smo kroz prethodne radnje uneli u bazu podataka sve neophodne podatke za izradu
Akta o proceni rizika radnih mesta i radne okoline, pristupamo izradi procene.

Prepoznavanije i utvrdivanje opasnosti i Stetnosti na radnom mestu i u radnoj okolini vrSi se
na osnovu podataka koji se prikupljaju iz dokumentacije kojom raspolaze poslodavac,
posmatranjem i pra¢enjem procesa rada na radnom mestu, pribavljanjem potrebnih
informacija od zaposlenih i informacija iz drugih izvora.

Pri sprovodenju postupka procene rizika koriS¢ena je kombinacija poznatih i priznatih
svetskih metodologija i vodi¢a (kako opstih tako i specifiCnih za posmatrano radno mesto).
Za sprovodenje procene rizika i obradu i analizu prikuplienog materijala koristi se
softverski paket "LatiPro ", razvijen od strane multidisciplinarnog tima stru¢njaka.

Na osnovu prikupljenih podataka i prepoznatih odnosno utvrdenih opasnosti i Stetnosti i
utvrdene liste opasnosti i Stetnosti u radnoj okolini, koris¢éenjem priloZzene metodologije na
svakom radnom mestu izvrSicete procenjivanje rizika.

Procenjivanje rizika vrSi se za svaku prepoznatu, odnosno utvrdenu opasnost ili Stetnost
uporedivanjem sa dozvoljenim vrednostima, propisanim odgovaraju¢im propisima u oblasti
bezbednosti i zdravlja na radu, tehni€kim propisima, standardima i preporukama. Rizik od
povrede i oStecenja zdravlja ili oboljenja zaposlenog u vezi sa radom prouzrokovan
opasnostima i Stetnostima na radnom mestu i radnoj okolini, procenjuje se na osnovu
prethodne analize koja uzima u obzir:

tezinu povrede,

uCestalost izlaganja zaposlenog opasnostima i Stetnostima,
verovatnocu nastanka opasnog dogadaja i

broj osoba izloZzenih opasnostima i Stetnostima.

R NS

Za procenijivanje vrednosti rizika koristi se sledec¢a formula:
RIZIK = TP x Ul x VP x BO
gde parametri navedeni u formuli oznaCavaju:
« TP - tezina potencijalne povrede
« Ul - uCestalost izlaganja opasnostima

« VP - verovatnoca povredivanja
« BO - broj izloZenih osoba

12



Za definisanje faktora TP — teZina potencijalne povrede koristi se viSekriterijumska skala
sa 7 tezinskih nivoa.

TEZINA POTENCIJALNE POVREDE VREDNOST FAKTORA TP
ogrebotine, nagnje€enja i sl. 0,1
posekotine, razderotine i sl. 0,5
priviemena lakSa oboljenja, lom manijih kostiju i sl. 2,0
priviemena teza oboljenja, lom glavnih kostiju i sl. 4,0
trajna oboljenja, gubitak oka, ¢ula sluha, ekstremiteta i sl. 6,0
teZa trajna oboljenja, gubitak vida, viSe ekstremiteta i sl. 10,0
fatalne povrede — smrtni ishod 15,0

Za definisanje faktora Ul — uCestalost izlaganja opasnostima koristi se viSekriterijumska
skala sa 6 tezinskih nivoa.

UCESTANOST IZLAGANJA OPASNOSTIMA VREDNOST FAKTORA Ul
jednom godiSnje 0,5
jednom mesecno 1,0
jednom nedeljno 1,5
jednom dnevno 2,5
svakog sata 4,0
neprekidno 5,0

Za definisanje faktora VP — verovatnoc¢a povredivanja koristi se viSekriterijumska skala sa
8 tezinskih nivoa.

VEROVATNOCA POVREDIVANJA VREDNOST FAKTORA VP

Gotovo neverovatno, moguée samo pod izuzetnim 033
okolnostima ’

Vrlo malo verovatno, mada moguce 1,0
Malo verovatno, mada moze da se desi 15
Moze da se desi mada je neuobiajeno 2,0
Postoji realna Sansa da se desi 5,0
Moguce, ne predstavlja iznenadenje 8,0
Verovatno, treba ocekivati da ¢e se desiti 10,0
Sigurno, desi¢e se bez svake sumnje 15,0

Za definisanje faktora BO — broj izloZenih osoba koristi se skala sa 5 teZinskih nivoa.

BROJ IZLOZENIH OSOBA VREDNOST FAKTORA BO
1-2 1,0
3-7 2,0
8-15 4,0
16 - 50 8,0
50 i viSe 12,0

MnoZenjem vrednosti prethodno definisanih faktora dobija se ukupna vrednost
procenjenog rizika, a potom se wvrSi njegovo vrednovanje-kategorizacija prema
vrednostima prikazanim u sledecoj tabeli:

13



KATEGORIJA RIZIKA RIZIK=TP x Ul x VP x BO
ZANEMARLJIV RIZIK

ne zahteva bilo kakve aktivnosti na smanjenju rizika 0-5
MALI RIZIK 6 — 50
mali rizik za bezbednosti i zdravlje na radu
UMEREN RIZIK
. - ; . . _— 51 -250
rizik postoji i potrebno je odrediti mere za njegovo smanjenje
VISOK RIZIK
. i . I 251 - 500
znacajan rizik, obavezno odrediti mere za njegovo smanjenje
NEPRIHVATLJIV RIZIK > 500

rad pri ovakvom riziku je neprihvatljiv
Postupak za procenu rizika radnih mesta i radne okoline sastoji se iz odredenog broja
koraka koji ¢e biti objasnjeni u daljem tekstu.
1.12.1. Definisanje procene

Prilikom izrade Procene neophodno je definisati osnovne podatke vezane za istu.Postupak
je slededi: iz padajuceg menija Organizacija firme izaberite opciju Procenarizika radnih
mesta kao Sto je prikazano na slici 26.

il xd® J o 1.0.0
B3

f, d acija Organizacija firme ¥
Podaci o firmi
Radna mesta
KLIJENTI-UNOS NOVOG Zaposleni
ddaaaaaaaa DhJEkEI .
Demo 1000000F OSLEDHLA PROBA, ZAISTA POSLEDHIA Pomoéne konstrukcije 1
Dushan Sredstva i n?rema za rad
0 Alati i pomoéna oprema
INTUIS COMPUTERS l.o.0. Sirovime i materijali
A00Sreten Stiepowid PP aparati
Nica Jovic Hidranti
] PP ormarici

Jankovic d.o.o. Procene rizika radnih mesta ‘h
0

Slika 26. Izbor menija za izradu Akta o proceniriz  ika

Na ekranu ¢e se pojaviti maska za definisanje procene (za jednu firmu moZe postojati viSe
procena ili Aneksa procene). Podatke unosite u rubrike kao Sto je prikazano na slici 27.

Procene rizika radnih mesta i okoline

Opis procene Clanovi tima Datum
Probna procena Stanojka Luéié dibl.ing.t_ehnol_ogije, flan tima ~
Odluka Odhar Obavestenie  Plan Izjava ohrada podataka, . . 30.5.2009
Dugko Vukotié dipling.grad. élan tima, procenjivad
30.03.2009 | 30.03.2008 30.03.2009 | 30.05/2009 radne akaling 3

Slika 27. Definisanje podataka o proceni

Po zavrSetku unosa kliknite na dugme. “ Izmena podataka o proceni vrSi se klikom na
g
znak }{b koji se nalazi na kraju svih podataka o proceni. Brisanje procene iz baze

podataka vrSi se klikom na znak {b koji se nalazi na kraju svih podataka o proceni. Kada
ste zavrSili sve aktivnosti na izradi procene dvostrukim klikom na datum procene
oznaCavate da je procena zavrSena. Ako naknadno Zelite uneti nekakvu izmenu morate

opozvati zavrSetak dvostrukim klikom na znak “P°Z¥  Nakon uno$enja izmene istu
oznacite ponovo kao zavrSenu.
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1.12.2. Procena rizika radnih mesta i definisanje m  era

Prilikom izrade Procene radnih mesta neophodno je definisati podatke vezane za sve
opasnosti i Stetnosti na tom radnom mestu .Postupak je sledeci: na formi u kojoj je

Raina mesta
definisana Procena kliknite na dugme R“""E@“""e ,.posle Gega pristupate izboru radnih
mesta za koja se vrSi procena. Dodavanje radnog mesta koje ¢e biti obuhvaéeno

procenom vrsi se klikom na znak *“, ako hodete neko od radnih mesta da iskljugite iz

procene kliknite na znak {b kao Sto je prikazano na slici 28.

Probna procena
Radna mesta

Radno mesto Procena Oprema za rad Zastitna oprema
Magacioner Cek-liste v (+)
Mere
Direktor 2
Cuvar (<)
Ma gacioner - Viljuskarista Q [~]
&

Tehnitki direktor

Slika 28. Dodavanje-brisanje radnog mesta za procen u
Postupak se ponavlja za sva radna mesta za koja Zelite da izvrSite procenu. Sledeci korak
u izradi procene rizika za radno mesto je identifikacija svih opasnosti i Stetnosti koja se vrsi
klikom na dugme C“ek-liste  nakon ¢ega dobijate listu osnovnih opasnosti i Stetnosti kao $to
je to prikazano na slici 29.

Magacioner Probna procena

Cekiste (identifikacija opasnosti)

R.br. Opasnost Da He Fizik
1 Opasnosti od klizavih, nenivelisanih, neravnih odnosno na drugi nain nedovoljno bezbednih povrina u okolini radnoeg mesta. Da He
2 Opasnosti od sredstava unitranjeg transpota ili pokretnih maina i opreme Da He
3 Opasnosti od pokretnih delova maina ili opreme Da He
4 Opasnosti od objekata ili delova opreme sa otrim, abrazivnim ili na drugi nain opasnim povrinama Da He
5  Opasnosti od powtina, objekata, predmeta, alata ili materijala sa visokim ili niskim temperaturama Da He
6  Opasnostivezane za penjanje i rad na visini Da He
7 Opasnostiy e za korienje runog elektro alata i malih elektrinih ureaja na radnom mestu Da He
8 Opasnostive a Za postojanje gasne instalacije sudov istalacija pod pritiskom na radnom mestu i u njegovoj okolini Da He
9  Opasnostiy e za elektrinu instalaciju, elekiro opremu, alate i slino Da He

10  Opasnostivezane za mogunost izbijanja peara na radnom mestu Da He

11 Opasnostiy e za mogunost eksplozije na radnom mestu Da He
12 Opasnosti i tetnosti vezane za hemijske tetnosti na radnom mestu, ukljuujui i prainu Da Ne
13 tetnostivezane za poveani nive buke ivibracija na radnom mestu Da He
14 Retnostivezane za neadekvatno osvetlienje na radnom mestu: [% Da Ne
15 tetnosti uvezi sa nepovolinim mikroklimatskim uslovima na radnom mestu {temperatura, vianost i brzina strujanja vazduha, rad na Da Ne
otvorenomp
16 Bioloke tetnosti na radnom mestu Da Ne
17 tetnostivezane za dejstvo zraenja (EM, IC, lasersko, UV) Da Ne
18 tetnosti koje se odnose na runu manipulaciju teretom na radnom mestu Da He
19 tetnostivezane za nepravils efizioloki poloaj tela tokom rada Da He
20 tetnostivezane zaizloenost zaposlenih stresu, zlostavjanju il nasilju na radnom mestu Da He
21 Opasnosti koje nastaju zbog neadekvatne opremljenosti alatom, sredstvima i opremom Da He
22  Opasnosti pri radu sa displejima i raunarima Da He
23 Opasnosti pri upravjanju vozilima u drumaskom sacbraaju Da He
24 Opasnosti pri popravci automobila Da He
25  Opasnostiu poljopriviedi Da Ne
26 Opasnostiu graevinarstw Da He
27  Opasnosti uindustrijij plastike Da He
28  Opasnosti pri upravijanju plovnim objektima u renom saobraaju Da Ne
29  Opasnosti pri radu sa tekstilom, odeom i koom Da He
30 Opasnosti u pomonimprostorijama i prva pomo Da He
31__ Opasnosti za trudnice i majke koje doje, zaposlene sa invaliditetom, ostalo, Da Ne
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Slika 29. Lista identifikovanih opasnosti i Stetnos ti
Za svaku identifikovanu primarnu opasnost-Stetnost postoji lista komponenata opasnosti-
Stetnosti koje je detaljnije opisuju i ¢ijom se analizom dolazi do konkretne procene rizika od
navedene opasnosti. Klikom na naziv opasnosti-Stetnosti. dobijate listu elementarnih
opasnosti-Stetnosti koje je €ine, kao Sto je ilustrovano na slici 30.

Magacioner Probna procena

Cek-liste (identifikacija opasnosti}

R.br. Opasnost Da Ne Rizik
1 Oy i od Klizavih, nentvelisanih, neravnih odj na drugi nain nedovolino bezbednih poviina u okolini radnog mesta, Da Ne 0,00
Ma podu u radnoj okolini postoje neravne i oteene povrine, rupe, pukotine i slino Da Me
Pod u radnoj okolini je povremeno su pranjavi i klizavi, viani zhog ienja, tenosti, kie, blata Da Me
Ma podu postoje platforrne, prelaz, podesti, sputeni nivai il neki drugi oblicl promene nivoa poda Da e
Ma podu se nalaze razvodni kablovi | druge instalacie Da Me
Zaposleni mogu pasii ili se okliznuti zbog neodgovarajue obue, obzirom na uslove rada Da Me
FPodne povrine se ne iste | ne odravaju na odgovarajui nain Da Me

Ma podu postoje prepreke i objekti, ima predmeta koji smetaju iskljuujui one koji se ne mogu pomeriti, a koji ometaju rad i mogu da

budu potencijalno opasni Da He
Prepreke | objekti koji se ne magu ukloniti nisu pravilng obeleeni Q Da e
Putevi unutranjed transporta nisu pravilng oheleeni Da Me
Staze za peake nisu odvajene od puteva za vozila unutranjed transpona Da Me
Putevi unutranjeq transporta i staze za peake nisu adekvatno osvelljeni Da Me
Postoje objekti, predmeti, maine ili oprema koji ometaju punu vidljivost na raskrsnicama puteva za vozila unutranjeg transporta i puteva Da e
Za peake

Ma podu ima pragova [l drugih gromens na viiem spratoviena Da e
Povrine na radn_nm mestu n!su ureene taku_l:la se zaposleni mogu nesmetano kretati pri obavljanju poslova, uzimajui u obzir svu Da e
opremu ili ureaje koji se koriste na tim povrinama

Podovi U radnim prostatifama imaju opasne izhoine, rupe, nagibe klizavi Ui nisu ni stabiin | vrsti Da e
Povring podova, Zidova | tavanica U prostorjama nisd takel da mogu da se iste il odravaju na potrebnom nivou higijiene Da Me

Providni ili prozrani zidovi, a naroito pregradni zidovi od stakla, U prostorijama ili u blizini radnih mesta | saobraajnih poving nisu vidno
oZnaeni i nisu izraeni od hezbednog materiiala i natim restima nisu zatieni tako da zapos|eni mogu da dou u kontakt sa njima i da Da Mg
aretrpe povredu U sluaju niihovog loma

Slika 30. Detaljna lista za identifikovanu opasnost

Da
Klikom na naziv svake komponente opasnosti-Stetnosti, ili na dugme % dobijate masku
za konkretnu procenu njenog uticaja na rizik radnog mesta. Vrednosti birate iz liste za

izbor sa unapred definisanim vrednostima (), kao to je to ilustrovano na slici 31.

Ma podu e nalaze razvodni kablovi | druge instalacije Da e 0,00

%

Procena rizika od identifikovane opasnosti:

1) Tedina povrede: Privternena teZa obalienja, lom glavnih kostiju i s (4.00 v

) Utestalost izlaganja: Jednorm dnevno (2.5) v

3y Verovatnota povredivanja: Postoji Sansa da se desi (5.0) v
41 Broj izlofenih nsoba; 37D v

REIK=1x2x3x4: 100.00

N i cizik (550) | Umeren (51:250) | visok(251-500) [ EEEEEN
i

Komentar:

| Snimi [l Odustani |
Slika 31. Procena rizika konkretne opasnosti

Nakon unosa svih podataka kliknite na dugme | Snimi _§ Program automatski izraCunava
ukupni rizik na nivou glavne opasnosti-Stetnosti. Ako neku od opasnosti-Stetnosti Zelite da

iskljucite iz procene (ili ste je greSkom ukljucili) dovoljno je da kliknete na dugme el koje
se nalazi pored naziva opasnosti. Uklju€ivanje, odnosno isklju€ivanje u procenu opasnosti-
Stetnosti potpuno je isto kako za elementarne, tako i za primarne opasnosti (klikom na

%" odnosno NE[%). Postupak ponovite za sve primarne opasnosti-Stetnosti koje se
odnose za konkretno radno mesto. Po zavrSetku procene za sve opasnosti-Stetnosti
klikom na naziv radnog mesta vracate se na listu radnih mesta uklju¢enih u procenu.
Kada ste identifikovali sve opasnosti i Stetnosti vezane za radno mesto, pristupate

definisanju mera za uklanjanje ili smanijivanje rizika po bezbednost i zdravlje zaposlenost.
Mere

Za definisanje mera kliknite na dugme B pored naziva radnog mesta i dobicete listu
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svih identifikovanih opasnosti-Stetnosti, kao Sto je ilustrovano na slici 32.

Magacioner Probna procena

Definisanje mera za otklanjanje identifikovanih opasnosti

R.br. Opasnost Rizik
1 Opasnosti od klizavih, ivelisanih, neravnih odnesne na drugi nain nedovoline bezbednih povrina u okolini radnog mesta. 100,00
6 Opasnosti vezane za penjanje 1 rad na visini 256,00
13 tetnostivezane za poveani nive buke i vibracija na radnom mestu -
14 tetnostivezane za neadekvatno osvetljenje na radnom mestu 100,00
22 ° Opasnosti pri radu sa displejima i raunarima 40,00

<=POVRATAK NA CEK-LISTE

Slika 32. Definisanje mera za identifikovane opasno  sti
Klikom na naziv identifikovane opasnosti-Stetnosti. dobijate detaljnu listu komponenti za
koju su identifikovane opasnosti-Stetnosti, klikom na naziv komponente dobijate spisak
mogucih mera. Za konkretnu komponentu opasnosti izaberite meru (mera se bira klikom
je odrediti odgovorno lice za provodenje navedene mere i definisati rok do kojeg istu treba
sprovesti. U komentaru detaljnije opiSite Sta se konkretno treba provesti, kao Sto je
llustrovano na slici 33.

Obezhediti da kablovi budu: uklonjeni =a podova, puteva, prolaza i prilaza; Staviti ih u elastine Poslodavac 1.10.2009
metalne buire odgovarajue mehanike izdrljiwostiili ih podii na propisanu vising

Slika 33. Propisivanje mere za identifikovanu opasn  ost

Nakon unosa svih podataka kliknite na dugme Q, postupak ponovite za sve
identifikovane opasnosti za navedeno radno mesto. Posle definisanja opasnosti za to
radno mesto neophodno je definisati sredstva i opremu za rad koja se bira iz liste za izbor
sa unapred definisanim vrednostima (sredstava i oprema koju ste uneli u prethodnoj fazi).

N
Dodavanje se vrsi se klikom na znak L\% pored naziva, ko greSkom dodate neko sredstvo,
ili radno mesto viSe ne koristi navedeno sredstvo uklanjanje se vrSi klikom na znak

Putrigko wozilo %
koji se nalazi iza naziva sredstva.

Kada zavrSite procenu rizikai za jedno radno mesto, postupak ponavljajte za sva radna
mesta koja su uklju¢ena u procenu.

1.12.3. Procena radne okoline i definisanje mera

Prilikom izrade Procene radnih mesta neophodno je definisati podatke vezane za
elemente radne okoline na tom radnom mestu .Postupak je sledeéi: na formi u kojoj je
Railne okoline

definisana Procena kliknite na dugme ,.posle €ega pristupate izboru objekata
za koje se vrSi procena. Dodavanje objekta koji ¢e biti obuhvacen procenom vrsi se klikom

na znak ako hocete neki od objekata da iskljucite iz procene kliknite na znak {b kao
Sto je prikazano na slici 34.

Probna procena
Radne okoline
Objekat Elementi okoline
Magacin getovih proizvoda (1)

Skela (<] %
Slika 34. Dodavanje-brisanje objekta za procenu rad  ne okoline
Iz padajuce liste sa unapred definisanim vrednostima izaberite elemente radne okoline za
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N
koje su vrSena merenja i njih uklju€ite u procenu. Dodavanje se vrSi se klikom na znak L\%
pored naziva elementa radne okoline, ako greSkom dodate neki element, uklanjanje se
OSVETLJEMOST %
v - PODON] (=) . .. . .
vrSi klikom na znak rcevrei - koji se nalazi iza naziva elementa radne okoline. Kada
su izabrani svi elementi radne okoline Cije je merenje vrSeno za konkretni objekat,
prelazite na sledeéi korak, a to je unos izmerenih vrednosti, definisanje statusa
(zadovoljava, ne zadovoljava), propisivanje mera, odredivanje odgovornog lica i
definisanje roka za otklanjanje stavki koje na merenju nisu dale zadovoljavajucée rezultate,

kao Sto je ilustrovano na slici 35.

OSVETLJENOST

Element Stanje Zadovoljava Mera Odg.lice Rok

Cdravanje i ispitivanje h . ®Da
(redovno u propisanim rokovima) u propisanim rokovima O Me

@pa
ONe

Dopunska (Lokalna rasveta)

Cnevno {prirodno osvetliavanje) R ®Da
(Zawi=no o radnog procesa) O Me

@pa
ONe

Vetako {opta rasveta)

@pa
ONe

Wrsta osvetljenosti iDnev-Dop -vYetako-Meovito! hieSavito

@pa
ONe

Prosena osvetlienost (L) 604

@pa
ONe

Minirmalna osvetljienost (L 316

@Da
ONe

Maksimalna osvetlienost (L 316

@Da
ONe

Ravnomernost osvetlienja (130 1:1.,8

@Da

Faktor oswetlienja (%) 12,2
ONe

@Da
ONe

Slika 35. Dodeljivanje vrednosti za element radne o koline

Broj rmerenja 5l

Nakon unoSenja vrednosti za sve elemente radne okoline za objekat potrebno je podatke

upisati u bazu podataka klikom na dugme EE L

Kada zavrsite procenu radne okoline za jedan objekat, postupak ponavljajte za sve objekte
koji su ukljuceni u procenu.

1.12.4. Izrada Akta o proceni rizika radnih mestai  radne okoline

Posto ste izvrsSili procenu rizika za sva radna mesta, definisali elemente radne okoline za
sve objekte u firmi mozete pristupiti izradi Akta o proceni rizika radnih mesta i radne
okoline.

Postupak je sledeci: na formi u kojoj je definisana Procena Kliknite na naziv procene kao
Sto je ilustrovano na slici 36.

! Napomena: Posto se na formi unosi veliki broj podataka, zavisno od kvaliteta internet konekcije koju
koristite, moguce je da dode do pucanja sesije, pa vam preporuc¢ujemo da posle unoSenja podataka za svaki
pojedinacni element izvrSite snimanje podataka u bazu
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Opis procene Clanovi tima Datum

Probna procena mr Miodrag Sekulic dipl.eling,, ¢lan tima procenjivac,
ii ﬁ I . Radna mesta Rade Jankovit dipl.eling. programer, >
Cocdluk Coflo Ohavedt Pl I P PR, "
uea " FvEstens Han S Radne okoline Stanojka Lucit dipling. tehnolagije, Elan tima obrada podataka, 3052008
3032009 30.3.2009 90.3.2003  30.5.2003 Dugko Yukotié dipling.grad. élan tima, procenjivad radne okoline

Mova
Slika 36. Izrada Akta o proceni rizika radnih mesta i radne okoline

Nakon Klika na naziv procene u novom prozoru (novom tabulatoru) internet pretrazivaca
bice generisan tekst Akta o proceni rizika radnih mesta i radne okoline, na osnovu
podataka koje ste uneli u bazu. Dokument u potpunosti ogovara Zakonom i Pravilnicima
propisanoj strukturi. Akt mozete Stampati u potrebnom broju primeraka. Prelom teksta
prilikom Stampanja iz Internet pretrazivaca nije moguce kontrolisati pa predlazemo da
celokupan sadrzaj dokumenta prekopirate u neki od programa za obradu teksta da bi
izvrSili zavrSno oblikovanje teksta i dodali fotografije kojima bi o€iglednije ilustrovali uo€ene
opasnosti ha radnim mestima (selektujete tekst i kopirate u tekst procesor).

Proces izrade Akta o proceni rizika radnih mesta i radne okoline ovim je zavrSen. Svi
podaci su pohranjeni u bazu podataka pa je izmena, izrada Aneksa, naknadno Stampanje i
sliéno veoma jednostavna.

Nakon zavrSetka svih aktivnosti na izradi Akta o proceni rizika radnih mesta i radne
okoline, rad se zavrSava dvostrukim klikom na datum zapocinjanja procene kao Sto
ilustrovano na slici 37. Ako kasnije treba unositi nekakve izmene u procenu, pre toga

Opoz
potrebno je opozvati zavréetak rada na proceni klikom na dugme ¥ . Nakon toga
mozete nesmetano nastaviti rad na proceni.
Procene rizika radnih mesta i okeline

Opis procene Clanovi tima Datum

it Miodrag Sekulic dipleling., flan tima procenjiad,

Rade Jankovii dipl.eling. programer,

Stanojka Ludit dipling. tehnologije, dlan tima obrada podataka,
Dugko Yukotié dipling.arad. élan tirma, procenjivad radne okoline

Probna procena Zavréeno 30.2.2009 Opoziv

Niova

Slika 37. ZavrSetak rada na izradi Akta o procenir izika radnih mesta i radne okoline

Pored toga na formi u kojoj je definisana Procena postoje i opcije za izradu svih
neophodnih dokumenata koji prethode ili prate izradu Akta kao Sto su: Odluka, Odbor,
ObavesStenje, Plan i lzjava. Klikom na naziv dokumenta u novom prozoru (novom
tabulatoru) Internet pretraZivaa pojavice se generisan tekst zahtevanog Akta. Akt moZete
Stampaiti ili kopirati u neki od procesora za obradu teksta.
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2. EVIDENCIJE

Program obezbeduje i vodenje svih zakonom i pravilnicima propisanim evidencijama iz
oblasti bezbednosti Zivota i zdravlja zaposlenih. Programski se vode sledece evidencije:

Radna mesta sa povecanim rizikom

Zaposleni rasporedeni na radna mesta sa povecanim rizikom
Povrede na radu

Profesionalna oboljenja

Oboljenja u vezi sa radom

Zaposleni osposobljeni za bezbedan i zdrav rad
Opasni materijali u radu

Ispitivanje radne okoline

Pregled opreme za rad

10 Pregled opreme za li¢énu zastitu

11.Prijave povreda na radu

12. Prijave profesionalnih oboljenja

13. Prijave oboljenja u vezi sa radom

14.Prijave opasnih pojava

Evidencioni karton

Li¢na zasStitna sredstva i oprema

Lekarski pregledi

Skole i usavr3avanja

Zapisnik o obilasku

Neazurni podaci

CoNoOOR~LONE

Da bi ste se koristile mogucnosti evidencija neophodno je za svako radno mesto izvrSiti
povezivanje podataka iz procene sa navedenim radnim mestom (podaci se mogu unositi i
iz procene koja je uradena ruc¢no, drugom metodologijom ili od strane druge agencije).
Posle povezivanja sve evidencije se mogu nesmetano Koristiti. Povezivanje se vrSi
primenom postupka izmene podataka vezanih za radno mesto kao Sto je opisano u
odeljku Radna mesta . Postupak je detaljno objasSnjen u poglavlju o izmeni podataka
vezanih za radna mesta.

Postupak koriS¢enja je sledeci: iz padajuéeg menija Evidencije izaberite Zeljenu
evidenciju kao Sto je prikazano na slici 37.
& PROKOWAY d.o.0

Administracija ¥ Organizacija firme ¥
. Radna mesta sa pov rizikom
. Zaposl.rasp.na r.m. 'h pov.riz.
. Povrede na radu

1
2
3
= LatiCOM Software Agencija za softverski inZenjering 4. Profesionalna oboljenja
(Jankovic d.o.o.) 5. Dboljenja u vezi sa radom
(]
7
8
9

= INTUIS COMPUTERS dl.o.0.
[Duzhan)

preduzede za proizvodnju i promet informaticke opreme i informaticéki ing

. Zaposleni osopos. za bezb.rad
. Dpasni materijali u radu

. Ispitivanja radne okoline

. Pregledi opreme za rad

11. Prijave povreda na radu

12. Prijave profes. oboljenja

13. Prijave obolj. u vezi sa radom
14. Prijave opasnih pojava

* Evidencioni karton

» Lifna zatitna sredstva i opr.

» Lekarski pregledi

* Skole i usavriavanja

» Zapisnik o obilasku

» MeaZurni podaci

Slika 37. Izbor Zeljene evidencije
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2.1. Radna mesta sa pove ¢anim rizikom
Postupak koriS¢enja je sledeci: iz padajuéeg menija Evidencije izaberite evidenciju o
radnim mestima da povecanim rizikom klikom na njen naziv. U novom prozoru (novom
tabulatoru) vaseg Internet pretrazivaca pojavi¢e se generisana lista svih radnih mesta koja
su Procenom rizika na radnim mestima i u radnoj okolinu definisana kao takva, kao Sto je
prikazano na slici 38.

Chrazac broj 1
EVIDENCIJA O RADNIM MESTIMA SA POVECANIM RIZIKOM

Paslovno ime ili firma radnje poslodavca Adresa sedifta poslodaves PIE poslodavca
. Paunova 61,8
LatiCOM Software Beograd 123456789
| Maziv radnog mesta sa povecanim j _ Sifra op i, od 5 ina p o specifitnim karakteristikama opasnosti,
Redni| S Broj zaposlenih na piri J ipliie - pih iy
.| wizikom koje je utvrdeno aktom o osnovu kojih je utvrdeno radno mesto sa i radnim ima u kojima se
broj i tom radnom mestu . - P
proceni rizika povecanim rizikom pojavljuju
- Opasnosti od klizavih, nenivelisanih, neravnih odnosno
1. |Programer 1 1,6 na drugi nain nedovolino bezbednih povrina u akalini
radrnog rnesta,
- Opasnosti vezane za penjanje i rad na visini

M.F.
Rade Rade Jankovié
(Lice za bezbednost i zdravlje na radu) (paslodavac)
Uverenje o polod gnom ispitu o p
blienostiza poslowe bazbednosti i zdravlja
naradu:

Jankovic d.o.o.
Licenca:

Slika 38. Evidencija o radnim mestima sa pove  éanim rizikom
Ako Zelite da vrSite korekciju izgleda evidencije iskopirajte sadrzaj u neki od tekst
procesora i izvrSite doradu. Postupak dorade u tekst procesoru vazi za sve evidencije.

2.2. Evidencija o povredama na radu

Iz padaju¢eg menija Evidencije izaberite evidenciju o zaposlenim na radnim mestima da
povecanim rizikom klikom na njen naziv. U novom prozoru (novom tabulatoru) vaSeg
Internet pretrazivaca pojavi¢e se generisana lista svih zaposlenih rasporedenih na radnim
mestima koja su Procenom rizika na radnim mestima i u radnoj okolinu definisana kao

takva, kao Sto je prikazano na slici 39.
Obrazac broj 2

EVIDENCIJA O ZAPOSLENIMA RASPOREDENIM NA RADNA MESTA SA POVECANIM RIZIKOM | LEKARSKIM PREGLEDIMA ZAPOSLENIH
RASPOREDENIH NA TA RADNA MESTA

Posloune ime ili firma radnja paslodasca Adresa sedifta poslodauca PIE poslodavca
. Paunova 61/8
LatiCOM Software Beograd 123456789
Ime i prezime Maziv radnog Interval vréenja Datum izvrsenih Datum kada treba da Broj Ocena Preduzete mere
Redni I g koji radi na mesta sa periodifnih lekarskih prethodnih i se izvréi slededi Iekarsll(o rdravstvene (rasporedem na
broj radnom mestu sa povedanim pregledaizraZen u eriodicnih lekarskih lekarski pregled izveEta'ag eposobnosti drugo radno mesto-
povedanim rzikom rizikom mesecima regleda zaposl g posl g 1 P poslove)
PRETHODMI
1. |Radivoje Radivojevic Programer 13 (AMIDI, MM-DIMETIL
FORMAMID
M.F.
Rade Rade Jankovi¢

(Lice za bezbednost i zdravlje na radu) (poslodavac)

Uwerenje o paloZ strud izpitu o praktidnaj
lj =i poslove bezbednosti | zdravlja
na radu:
Jankovic d.o.o.
Licenca:

Slika 39. Evidencija o zaposlenima na radnim mesti  ma sa pove éanim rizikom

2.3. Evidencija o povredama na radu

Iz padaju¢eg menija Evidencije izaberite evidenciju o povredama na radu klikom na njen
naziv. Na novo otvorenoj formi pojavice se spisak svih do tada unetih podataka o
povredama na radu (ako ih je bilo) ili ¢ée se samo pojaviti maska sa moguénoS¢éu da
izaberete unos podataka o povredi na radu ili da Stampate prazan obrazac za unos
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podataka o povredi, kao Sto je prikazano na slici 40.

Obrazac-3: EVIDENCIJA O POVREDAMA NA RADU  (veza: Obrazac-11) Stampa obrasca 3
Ime i prezime povredenog Datum ivieme Gilis Lol Vst v Ly
L L 9 ‘ mesto povrede poviede povrede poviede
" 2952009 . R 536 Too »
Petar Jankavic 11:15 Magacioner Laka Fojedinacna Povreda organa trbuhs Povrinske povrede U vie delova tela &+ =

Unos izvestaja o poviedi naradu  Stampa praznog izvestaja o povredi na radu

Slika 40. Evidencija o povredama na radu
Podatke o povredi unosite u rubrike (potpuno istovetno kao na postojecem obrascu).
Unose se svi relevanti podaci sa radnog mesta i od zdravstvene ustanove. U skladu sa

Pravilnikom podaci o povredama se moraju voditi za desetogodisSnji period (ko toliko
postoji firma).

2.4. Evidencija o profesionalnim obljenjima

Iz padajuceg menija Evidencije izaberite evidenciju o profesionalnim obljenjima klikom na
njen naziv.Podatke unosite u rubrike kao 5to je prikazano na slici 41. Postoji mogucnost
Stampe evidencije

Obrazac-4: EVIDENCIJA O PROFESIONALNIM OBOLJENJIMA  {Veza: Obrazac-12) Stampa obrasca 4
e RER Naziv rad.mesta Dijagnozai Zdr.ustanova Stepentelesnog e G T T
L 9 na kome je radio MKB sifra koja je utvrdila ostecenja Ll ],
b

Slika 41. Evidencija o profesionalnim obljenjima

2.5. Evidencija o bolestima u vezi sa radom

Iz padaju¢eg menija Evidencije izaberite evidenciju o bolestima u vezi sa radom klikom na
njen naziv.Podatke unosite u rubrike kao 5to je prikazano na slici 42. Postoji moguénost
Stampe evidencije

Obrazac-5: EVIDENCLJA O BOLESTIMA U VEZI SA RADOM  (Weza: Obrazac-13) Stampa obrasca 5
|me i prezime obolelog MNaziv rad.mesta Dijagnoza i Zdr.ustanova Stepentelesnog Preostala radna sposobnost
L 9 na kome je radio MKB sifra koja je utvrdila odtecenja alaradna sy
b

Slika 42. Evidencija o bolestima u vezi sa radom

2.6. Evidencija o zaposlenima osposobljenim za bezb  edan rad

Iz padaju¢eg menija Evidencije izaberite evidenciju zaposlenima osposoblienim za
bezbedan rad klikom na njen naziv.U evidenciji ¢e se pojaviti podaci iz baze podataka za
zaposlene za koje su uneti. Pored toga postoji i moguénost unosa podataka vezanih za
osposobljenosti zaposlenih, kao Sto je prikazano na slici 43.

Zaposleni Roden Zaposlen od-do Osigur. i staz Zanimanje i r.mesto

Radivejevic Radivoje (Rajka) M 9.2.1964 1.10.1988- 204. 9m. inZ informatike =T
BB 232, Borfa Palanka | Stepen - VS vida kola . 0-F
0902964761012 Palanka Pr.stad Og. Om. Frogramer # Uyver
1 Anex

DODAVANJE NOVOG ZAPOSLENOG

Prezime: | Ime: Ime oca: JMBG: Pol: Mugki »
Roden dana umesty opstina driava
Stanuje uul mesto opstina
Str.sprema: ~ Zanimanje:
Zaposlen od do Prathodni staz: 0 god. 0 mes. Oshoy osiguranja; gifra opis
Radno mesta: ~ oddana
| Dodai |

Slika 43. Evidencija o zaposlenima osposobljenim za bezbedan rad

2.7. Evidencija o opasnim materijama koji se korist e u toku rada

Iz padajuceg menija Evidencije izaberite evidenciju opasnim materijama koje se koriste u
toku rada, klikom na njen naziv.U evidenciju unesite sve podatke vezane za opasnu
materiju. Pored toga postoji i moguénost Stampanja evidencije, kao Sto je to prikazano na
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slici 44.

Obrazac-T: EVIDENCIJA O OPASNINM MATERIJAMA KOWJE SE KORISTE U TOKU RADA Stampa obrasca 7

. " - . . . . . Dnevne
MNaziv opasne materije Hemijsko ime UN broj ADR broj RID broj Klasa Macin upotrebe

kolicine Napomena

Slika 44. Evidencija o opasnim materijama koje se k  oriste u toku rada

2.8. Evidencija o izvrSenim ispitivanjima radne oko  line

Iz padaju¢eg menija Evidencije_ izaberite izvrSenim ispitivanjima radne okoline, klikom na
njen naziv.U evidenciju unesite sve podatke vezane za ispitivanja. Pored toga postoji i
mogucnost Stampanja evidencije, kao Sto je to prikazano na slici 45.

Obrazac-8: EVIDENCIJA O IZVRSENIM ISPITIVANJIMA REDNE OKOLINE Stampa obrasca 8

Ispitivani parametri okoline Broj izvestaja Datum ispitivanja  Datum sledeceg isp. Napomena

Slika 45. Evidencija o opasnim materijama koje se k  oriste u toku rada

2.9. Pregledi opreme za rad

Iz padajuceg menija Evidencije izaberite preglede opreme za rad, klikom na njen naziv.U
novom prozoru (tabulatoru) pojavice se pregled svih sredstva i opreme koju ste uneli u
bazu podataka prema opisu u poglavlju 1.6., kao Sto je to prikazano na slici 46.

Ohrazac hroj 8
EVIDENCIJA O [ZVRSENIM PREGLEDIMA | ISPITIVANJIMA OPREME ZA RAD

Poslovno ime ili firma radnje poslodavea Adresa sedifta poslodavea PIB poslodavca
. P. 61/8
LatiCOM Software a‘;“e‘;‘;_ad*’ 123456789
Podaci o opremi za rad &iji je pregled,
Redni osnosno ispitivanje izvrieno Broj strud 1 Datum pregleda, Datum sledeceg pregleda N
broj (wrsta, fabricki broj, vl srucneg nataza odnosno ispitivanja odnosno ispitivanja apomena
godina proizv, lokacija i )
Kompjuter
Tip: PC
1 Ser.br.:
! Proizv.: Noname
Godina: 2006
Lok acija: Kancelarija
.P.
Rade Ratle Jankovic
(Lice za bezbednost i zdravlje na radu) (poslodavac)
Uverenje o poloZ strud izpitu o praktidnaj
blj stiza poslove bezbednosti i zdravlja
na radu:

Jankovic d.o.0.
Licenca:

Slika 46. Pregled opreme za rad

2.10. Pregledi opreme za li énu zastitu

Iz padaju¢eg menija Evidencije izaberite pregled opreme za li¢nu zastitu, klikom na njen
naziv.U novom prozoru (tabulatoru) pojavice se forma za unos podataka o pregledima-
ispitivanjima sredstava i opreme za licnu zastitu, kao Sto je to prikazano na slici 47.

Zaposleni: MILENKOVIC GORAN, Bravar v

R.br. Sredstvo Jus Opis

Vek trajanja Datum zaduzivanja
1 cizme 701 041 gurmene, za kiu, postavljene trikaorm ili drugom postavam; 12 mes.
7 rukavice ZB1.300 kone, sa pet pratijy; 3mes.
| Stampa obrasca |
Slika 47. Pregled sredstava i opreme za li  €énu zastitu
Napomena: Prema Pravilniku ide: Ime firme, adresa, sediste i PIB, podaci o sredstvu

Ciji je pregled izvrSen, datum pregleda, datum slede  éeg pregleda, potpis
lica koje je izvrSilo pregled i napomena. Izmeni sl  iku kada napravis
evidenciju.
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2.11. Evidencija o prijavama povreda na radu

Iz padaju¢eg menija Evidencije izaberite evidenciju o prijavama povreda na radu, klikom
na njen naziv.Na novootvorenoj formi mozete preuzeti podatke iz svih do tada unetih
povreda na radu i formirati evidenciju, kao Sto je to prikazano na slici 48. Postoji i
mogucnost Stampanja evidencije (Obrazac 11).

Obrazac-11: EVIDENCIJA O PRIJAVAMA POVREDA NA RADU  (eza: Obrazac-3) Stampa obrasca 11
Datum Macin Sediste Lice koje je Sediste Lice koje je Mo
prijave prijave inspekcije prijavu primilo oup prijavu primilo al ‘
Usmeno

Slika 48. Evidencija o povredama na radu

2.12. Evidencija o prijavama profesionalnih oboljen  ja

Iz padaju¢eg menija Evidencije izaberite evidenciju o prijavama profesionalnih oboljenja,
klikom na njen naziv.Na novootvorenoj formi mozZete preuzeti podatke iz svih do tada
unetih profesionalnih oboljenja zaposlenih i formirati evidenciju, kao Sto je to prikazano na
slici 49. Postoji i moguénost Stampanja evidencije (Obrazac 12).

Obrazac-12: EVIDENCIJA O PRIJAVAMA PROFESIONALNIH OBOLJENJA (Veza: Obrazac-4) Stampa obrasca 12
Bolest iz Datum Nacin Sediste Lice koje je Napomena
obrasca 4 prijave prijave inspekcije prijavu primilo al “

Slika 50. Evidencija o profesionalnim obolenjima

2.13. Evidencija o prijavama bolesti vezanih sarad om

Iz padajuceg menija Evidencije izaberite evidenciju o prijavama bolesti vezanih sa radom,
klikom na njen naziv.Na otvorenoj formi za unos, mozete preuzeti podatke iz svih do tada
unetih prijava bolesti vezanih sa radom i formirati evidenciju, kao Sto je to prikazano na
slici 50. Postoji i moguénost Stampanja evidencije (Obrazac 13).

Obrazac-13: EVIDENCIJA O PRIJAVAMA BOLESTIUVEZI SA RADOM  (Veza: Obrazac-5) Stampa obrasca 13
Bolest iz Datum HNacin Sediste Lice koje je NanaTEnS
obrasca 5 prijave prijave inspekcije prijavu primilo al “

Slika 50. Evidencija o profesionalnim obolenjima

2.14. Evidencija o prijavama opasnih pojava
Iz padaju¢eg menija Evidencije izaberite evidenciju o prijavama opasnih pojava, klikom na
njen naziv.Na otvorenoj formi unosite podatke prema Pravilnikom propisanom obrascu,
kao Sto je to prikazano na slici 51. Postoji i moguénost Stampanja evidencije (Obrazac 14).

Obrazac-14: EVIDENCIJA O PRIJAVAMA OPASNIH PO‘:JAVA Stampa obrasca 14

Sediste Lice koje je Sediste Lice koje je

Opis opasne pojave Datum prijave  Nacinprifave 0oy cie prijavu primilo oup prijavu primilo

Napomena

Usmeno
Slika 51. Evidencija o prijavama opasnih pojava

2.15. Evidencioni karton,

Za svakog zaposlenog moZete Stampati Evidencioni karton. Evidencioni karton mozZete
generisati i iz menija gde se unose podaci o zaposlenom (mogu se Stampati i Obrazac,
Uverenje i Anex.

2.16. Liéna zaStitna sredstva i oprema

Za potrebe evidencije o zaduzenju zaposlenih mozete Stampati revers o zaduzenju li€nim
zastitnim sredstvima i opremom. Revers se Stampa u dva, koje zaposleni potpisuje i jedan
zadrzava za sebe a jedan ostaje kod poslodavca, kao Sto je to prikazano na slici 52.
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Zaposleni: Radivojevic Radivoje, Programer s

R.br. Sredstvo Jus Opis ek trajanja Datum zaduzivanja
1 cizme ZB1.203 gumene, elekiroizolacione; 12 mes
7 cipele ZB1.003 kone, visoke il nigke, §a retrastim donorm; 12 mes.
3 rukavice ZB1.021 tehnicke zatitne rukavice otporme prema rastvorima od plasticnog materijala; B mes.
| Stampa obrasca |

Slika 52. Revers o0 zaduzZenju sredstava i opreme za  liénu zaStitu

2.17. Lekarski pregled

Formiranje evidencije o prethodnim i periodi¢nim lekarskim pregledima. Unose se podaci
koje nadleZzna Ustanova medicine rada upiSe u lekarsko uverenje zaposlenom. Pored toga
postoji i moguénost Stampanja uputa za periodi¢ni lekarski pregled, kao i pregled lica koje
u narednom periodu treba uputiti na periodi¢ni lekarski pregled, kao Sto je to prikazano na
slici 53.. Prednost ove evidencije je u tome Sto se na uputu specificira tacan skup pregleda
koje treba obaviti, a ne za sve preglede (smanjuju se troskovi pregleda).

Zaposleni:| Radivojevic Radivaje, Programer » Spisak dospelih za pregled
. Broj lek. Ocena Preduzeti Br.meseci
REryCekarskiprenled Dalurry Dstangve izvestaja sposobnosti mere za naredni
1 PRETHODMI 1.3.2003 Medicina rada Movi Bec 12-11 sposohan Uput
2 AMIDI MM-DIMETIL FORMAMID 12

Slika 53. Lekarski pregled

2.18. Skole i usavrsavanja

Evidentiranje svih Skolovanja, kurseva i ostalih oblika usavrSavanja zaposlenih, kao 5to je
to prikazano na slici 54.

Zaposlen: Radivojevic Radivoje, Programer s BEvidkarton

Datum
zavrsetka

Vaii

Skolakurs Stepen meseci

Slika 54. Skole i usavr$avanja

2.19. Zapisnik o obilasku

Izrada zapisnika o obilasku radnih prostorija ili gradiliSta od strane lica za bezbednost.
Postoji i mogucnost da se generiSe Zapisnik o inspekciji skela (ako se inspekcija vrsi), kao

Sto je to prikazano na slici 56.
%Zapisnici o obilasku

Datum Objekat Vrsta Obilazak Skele
18.4.2009 Kancelarija Stalni Redovni +) ra
v Stalni v J

Slika 54. Zapisnik o obilasku

2.20. Neazurni podaci

Evidencija o svim neazurnim podacima koji su vezani za firmu. Klikom na evidenciju u
novom prozoru (tabulatoru) Internet pretrazivaa formira se lista svih podataka iz oblasti
bezbednosti zivota i zdravlja koji nisu azurni, pregleda kojima je rok istekao, kontrole PP
aparata i sli¢no, kao Sto je prikazano na slici 55.
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CONIT, +381 11 2758 726 (rade)

MASINE | VOZILA
Objekat
Magacin gaotovih proizvada
LEKARSKI PREGLEDI
Mitrowic Garan
SREDSTVA | OPPEMA ZA LICNU ZASTITU
Mitravié Garan

LatiCOM Software, 063.8076.377 {Rade)

LEKARSKI PREGLEDI
Radivojevic Radivoje

SREDSTVA | OPPEMA ZA LICNU ZASTITU
Fadivojevic Radivoje

Moja, +381 11 2758 726 (Pera)

MASINE | VOZILA

Maziv
Ceoni gasniviljuskar

Ohjekat aziv
Magacin Rucni viljuskar-paletar
PP APARATI
Cihjekat Lokacija
Kancelarija sekretarice Pored ulaza
hlagacin pored huradi sa hemikalijama
Magacin Fored Ulaza

Tip

TOL CAS FE18K

Tip
FRAMAC

Fab.Br.

12345
10345
1073

Slika 54. Neazurni podaci

Preled
(36

Preled

21.1.2008 (8
21.1.2004 (8
21.1.2008 {8)

Preled Registr
(36 (o
Regisir
(m
Fritizak

14.22002 (B0
12.12.1885 (500)
14.22002 (B0
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3. ADMINISTRACIJA

Administrativne funkcije namenjene su korisnicima i licima za bezbednost i zdravlje na
radu, radi administracije mati¢nih podataka, definisanje lica za bezbednost, izmenu lista

opasnosti (Cek liste) i sli¢no.

Postupak koriS¢enja administrativnin  funkcija je sledeci:
Administracija_ izaberite Zeljenu administrativnu funkciju kao Sto je prikazano na slici 38.

E,fa--. DWA d.o

Administracij@_ T

Mati€ni podaci
Lica za bezbednost
Firme - klijenti

MKB

Strune spreme
Dpasnosti {Cek-liste)
Elementi okoline

Razlozi osposobljavanja
Uputstva

¥rste prostorija

HTZ oprema

Poslovi

Poslovi+HTZ

¥rste pregleda

Opste mere bezbednosti
Tipovi PP aparata

PP servisi

Delovi ormara za hidrante
Tipovi ormara za hidrante

Slika 38. Administracija

Na raspolaganju su slede¢e administrativne funkcije:

Lica za bezbednost

Strucne spreme
Opasnosti (Cek-liste)
Razlozi osposobljavanja
Uputstva

Vrste prostorija

. HTZ oprema

10.Poslovi

11.Poslovi+HTZ

12.Vrste pregleda

13.OpSte mere bezbednosti
14.Tipovi PP aparata

15.PP servisi

16.Delovi ormara za hidrante
17.Tipovi ormara za hidrante

©CoNOOR~RONERE

Mati éni podaci (podaci o korisniku)

Firme klijenti (samo ako ste registrovani kao ag
MKB (medunarodna kategorizacija bolesti)

padajuéeg menija

27



Administrativne funkcije sa rednim brojevima od 4. do 18. rezervisane su samo za

administratora sistema i korisnici ih mogu gledati, ali ih ne mogu menjati. Izmena
podataka u navedenim listama, vrSi se na osnovu pro mene standarda, propisa,
me dunarodne kategorizacije bolesti, ili po zahtevu kli jenata (naprimer ako se pojavi

novi proizvo daé¢ PP aparata, novi serviser PP _opreme i sli éno) u dogovoru sa
Administratorima sistema.

3.1. Mati éni podaci (podaci o korisniku)

Izborom ove opcije vriSte administraciju podataka o vama kao korisniku LatiPro sistema.
Podaci se vrSe unosom u raspolozive rubrike. Inicijalne podatke u rubrikama dobiéete od
strane administratora prilikom registracije. Naknadne izmene unosite slicno kao podatke o
firmama, kao Sto je to prikazano na slici 39.

MATICHI PODACI

Maziv klijenta: | Sekula

Opis Preduzete za proizvodnju i promet informatiéke opreme i informatiéki inZenjering
Adresa; Dr Drage Ljodic 4
Mesta: Beograd
Cdgovorno lice: Miodrag Sekulic
Telefon: +381 11 2758 726
E-mail: m.sekulicg@dshh.rs
Licenca:

FIB:

Sif del:

h{%_hrnj:

User-ID: 24

Fassword: 0

Slika 39. Administracija mati  €énih podataka

3.2. Lica za bezbednost

Izborom ove opcije vriSte odredivanje lica za bezbednost za svaku vaSu firmu-korisnika.
Postupak odredivanja lica za bezbednost vrSi se na sledeéi nacin: U tabelu unosite
Prezime i ime, Adresu, Mesto, JMBG, broj uverenja, e-mail adresu i lozinku kojom ¢e se

lice predstavijati sistemu. Po zavrSetku klikom na znak * vrSite konaéno beleZenje
podataka o licu za bezbednost.. Inicijalne podatke u rubrikama dobicete od strane
administratora prilikom registracije. Uklanjanje lica za bezbednost za neku firmu vrSi se
klikom na znak , koji se nalazi pored njegovih podataka, izmena podataka o licu za

&
bezbednost vrsi se klikom na znak }\DD . llustracija navedenog postupka prikazana je na

slici 40.
Prezime i ime Adresa Mesto JMBG Uverenje E-mail Lozinka
Fera O Drage Locic 4 Beograd 2006961774123 48 ra

Slika 39. Odre divane lica za bezbednost
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3.3. Firme klijenti

Izborom ove opcije vriSte definisanje vasih firmi klijenata (ako se pojavljujete kao agencija i
vrSite usluge iz oblasti bezbednosti zivota i zdravlja za veci broj firmi). Postupak je slededi:
Izborom ove opcije dobi¢ete masku za unos podataka kao Sto je to prikazano na slici 41.

FIR M A UNOS NOVE Pristup

Moja Beograd, Or Drage Ljoéic 4 il .
+381 11 2758 726 m.sekulic@shbrs

Slika 40. Administracija mati  €énih podataka
Na ekranu ¢e se pojaviti spisak do tada definisanih firmi, za dodavanje nove kliknite na
dugme UYNOSMNOVE j ynesite podatke za vesu firmu-klijenta. Podatke unosite u rubrike kao
Sto je to prikazano na slici 41.
UNCS HOVE FIRME

Maziv firme: |
Opis

Datum osnivanja;
Adresa:

Mesto;

PIE:

tlat.broj:

gif.del: Maziv:
Reg.brsoc.dapr.:
Telefon:

ek

E-mail:

Ddgovarno lice:

Tehnolodkii radni
proces u celini;

Za ovufirmu se radi. O Konsultantske usluge @ Kompletna bezhednost
Jgovar:

Lice za hezhednost: v

Lozinka:

| |
Slika 40. Administracija mati  énih podataka
Lica za bezbednost se biraju iz liste lica koja ste definisali u poglavlju 3.2. Po zavrSetku

klikom na dugme | Unesi u bazu_ zavrSava se postupak definisanja firme, ako ne Zelite da
podaci budu zabeleZeni u bazu kliknite na g. Postupak izmene podataka je sli¢an

kao i u svim prethodnim slu€ajevima, kliknite na znak @_") pored naziva firme i dobicete
mogucnost izmene vec¢ definisanih podataka o firmi. Brisanje firme iz baze podataka vasih

klijenata vrsi se klikom na znak {b koji se nalazi pored podataka o firmi.

Za sve nejasno ée 1 probleme prilikom eksploatacije obratite se
administratorima sistema.
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